v

Um unseren versicherten Personen, Kundinnen und Kunden den besten
Service zu bieten, suchen wir engagierte Personlichkeiten, die unser Team
bereichern.

Die IV-Stelle Basel-Stadt ist das kantonale Kompetenzzentrum der
eidgendssischen Invalidenversicherung. Mit rund 120 Mitarbeitenden
unterstitzen wir Menschen mit gesundheitlichen Herausforderungen im
Rahmen unseres gesetzlichen Auftrags und unserer Strategie.

Wir suchen dich als

Fachperson Rechnungskontrolle

Schwerpunkt Assistenzrechnungen (70%)

Deine Aufgaben

e Prifen von Arbeitsvertragen, Kontrolle von Lohnabrechnungen,
Erfassen der Lohndaten im EDV-System

e Zahlungsfreigabe der Assistenz-Rechnungen und Bearbeitung von
Ruckweisungen

e Beratung der versicherten Personen und/oder deren Angehérigen
oder Assistenten/Assistentinnen  sowie  Auskunftserteilung in
schriftlicher Form, telefonisch oder personlich am Schalter

e Zusammenarbeit mit internen Fachspezialisten/Fachspezialistinnen
und externen Stellen/Institutionen

Was dich auszeichnet

e Kaufméannische Ausbildung (EFZ) mit einer Zusatzausbildung (Fach-
richtung Personal, Sozialversicherungen oder Payroll)

e Gute Kenntnisse in der Lohnadministration und im Arbeitsrecht

e Interesse an arbeits- und sozialversicherungsrechtlichen wie
medizinischen Fragestellungen

e Genaue und exakte Arbeitsweise und ein Flair fir Zahlen

e Fundierte EDV-Kenntnisse

¢ Freude an der Kommunikation (mundlich wie schriftlich)

Worauf du dich freuen kannst

o Du wirst Teil eines aufgestellten Teams, das sich auf dich freut

e Du uUbernimmst ein verantwortungsvolles Aufgabengebiet, in dem der
Mensch im Mittelpunkt steht und deine Arbeit echten Mehrwert schafft

e Du arbeitest in einer wertschatzenden Du-Kultur, die Offenheit und
gegenseitige Unterstitzung fordert

o Dein moderner Arbeitsplatz liegt zentral in Basel und du profitierst von
attraktiven Anstellungsbedingungen sowie flexiblen Arbeitsmodellen mit
der Option auf Homeoffice

Weitere Informationen erteilt dir gerne Eveline Lischer, Teamleiterin
Rechnungskontrolle, Tel. 061 225 25 59.

Fuhlst du dich angesprochen? Dann freuen wir uns auf deine Bewerbung per
E-Mail an: bewerbung@ivbs.ch

www.ivbs.ch
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